開南大學 會計學系 校外實習心得報告內容及格式
壹、實習心得報告內容
一、實習單位簡介(如機構之背景及規模、主要市場及業務、各部門組織介紹)：300字右左
二、實習工作內容：實習單位之簡介包括組織圖、工作內容及其作業流程(包括前置作業)、機構相關規定  300字右左
三、心得(個人在工作中的優缺點、由實習中獲得之學習等)：500字右左
四、建議：100字右左
五、照片二張
六、繳交日期：實習完成後一週內，以
1. 紙本繳交給實習授課老師，
2. 電子檔傳送至http://career.knu.edu.tw/m-login.aspx?go=internship.aspx
 貳、實習心得格式
一、以中文打字書寫，12號字，A4大小，每行26個字，每頁30行。
二、封面格式

開南大學 會計學系 校外實習成績評分表
	學生姓名：　　　　　　　　　學號：　　　　　　　　性別：
實習單位：
實習部門：
實習期間：自民國     　年     　 月    　  日起
                    至民國     　年      　月      　日止
共計        小時


	項次
	評分項目
	分數
	評語

	1
	工作態度  100分（佔總分之40%）
（含熱誠、學習態度）
	
	

	2
	工作表現 100分（佔總分之40%）
（含工作效率、專業素養）
	
	

	3
	出勤狀況  100分（佔總分之20%）
	
	

	總分100分
	
	

	評言
	

	簽章
	機構負責人／實習單位指導人員：

	備註
	1. 評分參考指標：
□非常優秀(90-95分以上)□優良(85-89分)□良好(80-84分)
□待加強(70-79分)    □不理想(60-69分)
2.請在評語內對實習表現做具體之敘述與建議，俾作今後實習改進之參考。
3.請於實習完成時填寫此一學生校外實習成績評分表，並寄回本校會計系。
地址：33857桃園市蘆竹區開南路一號，TEL：03-3412500#2902


	一、實習單位簡介：
二、實習工作內容： 
三、心得： 
四、建議：



實習活動照片

	

	








開南大學會計學系


校外實習成果報告








　　　　　　　


　　　　　　　指導老師：





　　　　　　　實習機構：





　　　　　　　　學生姓名：





　　　　　　　班級：


        


        　　　學號：





























中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　　日


















































